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Skapa och redigera global grupp

Denna instruktion beskriver hur du som administratér pd den aktuella Idrarens skola skapar sa
kallade “globala grupper” — det vill séiga undervisningsgrupper som bestar av elever fran en eller flera
andra skolor som har lektioner med ldrare pad er skola.

Notera att modulen fér Globala Grupper behéver vara aktiverad for att du som administratér ska
kunna anvénda funktionen. Aktivering sker efter beslut av huvudman.

1. Klicka pa Globala grupper i vinstermenyn.
Du ser nu eventuella existerande globala grupper.

2. Paborja skapandet av ny global grupp genom att klicka pa +knappen.

Globala grupper Dalj A
22/23 ~ [+]
Namn = Kurs Elever
Svenska 8A Svenska 7-9 11 &
sv7C Svenska 7-9 6 =
HKK 8E Hem- och konsumentkunskap 7-9 0 &

Bild 7E:1 Bild 7-9 0 &
(forts ndista sida)

Alla exempelnamn i Quiculums instruktioner dér fiktiva.
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3. Namnge gruppen. Uppréatta garna en rutin pa er skola sa att grupperna namnges konsekvent
och logiskt.

4. Vilj den kurs den globala gruppen ska kopplas till.
5. Valj den skola du ar inloggad pa (det ska alltsa vara densamma som lararens “hemskola”)
6. Koppla aktuell larare till gruppen.

7. Valj sedan elever fran respektive skola. Du behover alltsa veta skola, klass och namn for att
kunna lagga in elever fran en “besokande” skola i gruppen.

8. Om gruppen ska innehalla elever fran fler skolor behdver du bara gora nya val. (Du behéver
alltsa inte spara mellan varje val i detta skede.)

Skapa undervisningsgrupp

Name

Modersma
Skolor Grundskola -
Liirare Andersson, Leo )
Klassar Vil klass ’
Elever Ahmed, Jonathan, 88, Ahmed, Emma, 88, Andersson, Emma, BA =

« Vil alla X Al alla

O Abrahamsen, Abdal Qadir, 54
O Abrahamsen, Anders, B4

[ Ahmed, Jonathan, 98

I Ahmed, Emma, 98

9. Nar bade larare och alla elever ar valda — klick pa SPARA.

(forts ndista sida)

Alla exempelnamn i Quiculums instruktioner dér fiktiva.
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10. Den globala gruppen visas enligt nedan.

Globala grupper Dolj ¢

< Tillbaka &

Modersmal - Modersmal Finska

Omdome Elever
Demoenheten
(vl alla ] | 2
[J Ahmed, Emma, 98 Redigera text... z @
) Ahmed, Jonathan, 98 Redigera text... Z| ®
[J Andersson, Emma, 8A Redigera text... ?| e

Allmanna gymnasiet

O valj alla . . . @

[ Ersson, Tony, EK21 Redigera text... Z e

11. For att se mer information om eleverna och vardnadshavares kontaktuppgifter, vaxla over till
fliken “Elever”

Globala grupper Dolj A

¢ Tillbaka @
Modersmal - Modersmal Finska

Omdome Elever

Emma Ahmed - 9B Kontakt vardnadshavare
Demoenheten Gunilla Abrahamsson
018-430 09 00, 018-430 09 00
Mentorer Gunilla@testskola.se
Bodil Eklund
Emma Andersson - 8A Kontakt vardnadshavare
Demoenheten Tim Axelsson
018-2121288
Mentorer Leo@testskola.se
Leo Andersson Anders Abrahamsen

Exempel 12, c/o Kalle Eriksson, 740 00 Uppsala
018-430 09 00

Alla exempelnamn i Quiculums instruktioner dér fiktiva.
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b) Redigera global grupp

Globala grupper administreras helt och haller under Globala grupper i vinstermenyn och hanteras
darmed inte som ordinarie undervisningsgrupper. Om du vill géra andringar i dessa, till exempel
lagga till eller ta bort elever, behover du:

1. Klicka pa Globala Grupper i vinstermenyn.

2. Klicka in pa den aktuella gruppen genom att klicka pd namnet (darefter far du klicka en gang
till pa redigera-knappen i 6vre, hogra hornet) eller via redigera-knappen till hoger om
namnet.

3. Valj den skola som eleven gar pa i dropplistan for “skolor”

4. |dropplistan for "Elever” avmarkerar du den elev du vill plocka bort alternativt bockar i den
elev du vill lagga till.

5. Pasamma séatt byter du ldrare genom att vélja en annan larare i dropplistan.

Kom ihdg att du behover byta i dropplistan for skola for att hitta elever och larare pa olika
skolor.

Redigering av elever och larare gors pa sa vis genom en omvand process av den process da
du skapade gruppen.

c) “hjalpa” larare vid omddmen kring globala grupper

| princip ska administratérer inte hantera de falt som rér omdomen osv for elever i globala grupper.
Det ar dock viktigt att kdnna till att admin kan férédndra de omdémen som ldraren satt i vyn for global

grupper.

Alla exempelnamn i Quiculums instruktioner dér fiktiva.



